
                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 4 กลุ่มบริหารงานบุคคล 
ท่ี...........................................                 วันท่ี..............เดอืน...............................พ.ศ............... 
เรื่อง ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 4 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................... 

ต าแหน่ง......................................................................อันดบั/ระดับ........................วิทยฐานะ............................ 

โรงเรียน......................................................................อ าเภอ.....................................................จังหวัดเชยีงราย 
สังกัด...ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษาเชียงราย.เขต 4...เงินเดอืน............................................บาท 
เงินประจ าต าแหน่ง และเงินค่าตอบแทนนอกเหนอืจากเงนิเดือน................................................................บาท 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น..........................................บาท 
  มีความประสงคเ์สนอขอหนังสือรับรองเงินเดอืน เพื่อประกอบ............................................... 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 

 สินเชือ่เงินกู้/สมัครบัตรเครดติ (ธนาคาร/บริษัท.......................................................) 
 ค้ าประกันบุคคล (ชื่อ................................................................................................) 
 อื่นๆ ......................................................................................................................... 

เอกสารประกอบการขอหนังสือรับรอง 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ/บัตรประชาชน/ทะเบียนบ้าน (รับรองส าเนา) 

 ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ ถ้ามี (รับรองส าเนา) 

 อื่นๆ........................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

ลงชือ่ ..........................................................ผู้ขอ 
                     (.........................................................) 
                                                            ต าแหน่ง…………………………………………………….………. 

 

.......................................................เจ้าหนา้ท่ี 

(......................................................) 

 

 

 



 

     เอกสารแนบ 
   1. ส าเนาบัตรข้าราชการ 

   2. สลิปเงินเดือน                                                                                                                                      


